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Российская Федерация
Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 25.11.2022 № 543

с.Поддорье

Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение 

изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство»
     

Во исполнение Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 
«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения 
государственных функций и административных регламентов предоставления 
государственных услуг», в соответствии с Уставом Поддорского 
муниципального района, постановлением Администрации Поддорского 
муниципального района от 15.07.2010 № 389 «О порядке разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения муниципальных 
функций и административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг», Администрация Поддорского муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по 
предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 
числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство».

2. Признать утратившим силу постановления Администрации 
Поддорского муниципального района:

от 02.08.2017 № 320 «Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
строительство»;

от 01.03.2019 № 106 «О внесении изменений в административный 
регламент «Выдача разрешений на строительство».



Cерийный номер сертификата:
5E7578000EAEDDB949D3C41EA6C5D0D6
Владелец: Панина Елена Викторовна
Дата подписания: 25.11.2022 10:01
Срок действия: с 30.12.2021 по 30.03.2023

      ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН
   ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ
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3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете 
«Вестник Поддорского муниципального района» и на официальном сайте 
администрации муниципального района в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (http://адмподдорье.рф).

Глава             
муниципального района                                                        Е.В. Панина

http://04<?>44>@L5.@D/
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации

                                                              Поддорского муниципального района
                                                                           от 25.11.2022 №543

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в 

разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента.

1.1.1. Административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение 
изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство»  
(далее Административный регламент) разработан в целях повышения 
качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет 
стандарт, сроки и последовательность действий (административных 
процедур) при осуществлении Администрацией Поддорского 
муниципального района (далее – Администрация) полномочий по выдаче 
разрешения на строительство объекта капитального строительства, внесению 
изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство. 
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство» (далее – муниципальная услуга) в 
соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации.

1.1.2. Административный регламент также устанавливает порядок 
взаимодействия между структурными подразделениями Администрации, их 
должностными лицами, взаимодействия Администрации с физическими и 
юридическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной 
услуги.

1.2. Круг заявителей.
1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 

застройщики (далее – заявитель), обратившиеся за предоставлением 
муниципальной услуги с заявлением в письменной или электронной формах.

1.2.2. Заявитель вправе обратиться за получением услуги через 
представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени 
заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации (далее – 
представитель).
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1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги.

1.3.1. Сведения о месте нахождения и номерах телефонов 
Администрации: 175260, Новгородская область, Поддорский район, с. 
Поддорье, ул. Октябрьская, д.26, телефон 8(81658)71-323, адрес электронной 
почты adm@admpoddore.ru.  

Сведения о графике (режиме) работы исполнителя муниципальной 
услуги сообщаются по телефону: 8(81658)71-221.

1.3.2. Муниципальная услуга может предоставляться в 
Многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - МФЦ), расположенном по адресу: 175260, 
Новгородская область, Поддорский район, с. Поддорье, ул. Полевая, д. 15. 
Адрес электронной почты МФЦ: mfcpoddorye@mail.ru.  

1.3.3. Официальный адрес интернет-сайта Администрации: 
http://адмподдорье.рф .

1.3.4. Информацию о месте нахождения и графике работы 
государственных органов, структурных подразделений территориальных 
органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги можно получить на личном приеме у специалистов Администрации 
или в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сети 
Интернет). 

1.3.5. Информирование о порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется:

1) непосредственно специалистами Администрации при личном 
обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;

2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и 
электронной почты;

3) посредством размещения в открытой и доступной форме 
информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал);

на региональном портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), являющегося государственной информационной системой 
субъекта Российской Федерации (https://uslugi2.novreg.ru/#/) (далее – 
региональный портал);

4) посредством размещения в сети Интернет и публикации в средствах 
массовой информации;

5) посредством размещения сведений на информационных стендах;
6) специалистами МФЦ.
1.3.6. Основными требованиями к информированию заявителей 

являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;

mailto:adm@admpoddore.ru
mailto:mfcpoddorye@mail.ru
http://04<?>44>@L5.@D/
https://uslugi2.novreg.ru/#/
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5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.7. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1) способов подачи заявления о выдаче разрешения на строительство 

объекта капитального строительства, в том числе разрешения на 
строительство в отношении этапов строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства (далее – заявление о выдаче разрешения на 
строительство), заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство (далее – заявление о внесении 
изменений), уведомления о переходе прав на земельный участок, права 
пользования недрами, об образовании земельного участка, предусмотренного 
частью 2110 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
(далее – уведомление);

2) о предоставлении услуги;
3) месту нахождения, графику работы, Интернет-сайтах, адресу 

электронной почты и номерах телефонов специалистов Администрации, 
многофункциональных центров, принимающих документы на 
предоставление муниципальной услуги;

4) справочной информации о работе Администрации; 
5) перечню документов, необходимых для предоставления услуги;
6) порядка и сроков предоставления услуги;
7) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 

выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления и о результатах предоставления муниципальной услуги;

8) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при 
предоставлении услуги.

Получение информации по вопросам предоставления услуги 
осуществляется бесплатно.

1.3.8. По письменным обращениям гражданина ответ направляется 
почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня 
регистрации письменного обращения.

1.3.9. При обращении гражданина посредством электронной почты 
ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с 
обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по 
почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии 
в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.

1.3.10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения 
специалисты Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме 
информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и 
должности специалиста Администрации, принявшего телефонный звонок.



6

При невозможности специалиста Администрации, принявшего звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другого специалиста Администрации 
или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому 
можно получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он 
предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Администрации не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое 
решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна 
превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.

1.3.11. Публичное устное консультирование по вопросам 
предоставления муниципальной услуги осуществляется с привлечением 
средств массовой информации (далее СМИ): печати. 

1.3.12. На Едином портале, региональном портале размещается 
следующая информация:

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе 
предоставить по собственной инициативе;

- требования к оформлению исчерпывающего перечня документов, 
необходимого для предоставления государственной (муниципальной) услуги;

- круг заявителей;
- срок предоставления муниципальной услуги;
- результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

предоставления документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги;

- размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги;

- исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги;

- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

1.3.13. Консультации осуществляются в соответствии с режимом 
работы Администрации.

1.3.14. Размещение информации о порядке предоставления услуги на 
информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии 
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с соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией с учетом 
требований к информированию, установленных Административным 
регламентом.

1.3.15. Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 
и о результатах предоставления услуги может быть получена заявителем (его 
представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном 
портале, а также в Администрации при обращении заявителя лично, по 
телефону посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на 

строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 
числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:
Администрацией муниципального района.
МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема 

и выдачи документов на предоставление муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги осуществляется 

взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти, органами 
исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления и иными организациями.

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, 
в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не 
предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.2.3. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги Администрация вправе:

- проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов 
предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять 
заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей 
услуги для немедленного получения результата предоставления такой 
услуги;

- при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться 
основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, 
направленные на формирование результата предоставления 
соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления 
соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с 
использованием портала государственных и муниципальных услуг и 
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уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления услуги является:
а) разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы 

строительства, реконструкции объекта капитального строительства);
б) решение об отказе в выдаче разрешения на строительство;
в) решение об отказе во внесении изменений в разрешение на 

строительство.
2.3.2. Форма разрешения на строительство утверждается федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и 
реализации государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства.

Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство оформляется 
в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по 
форме, приведенной в Приложении № 5 к настоящему Административному 
регламенту.

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на 
строительство оформляется в форме электронного документа на бумажном 
носителе по форме, приведенной в Приложении № 6 к настоящему 
Административному регламенту.

2.3.3. При предоставлении заявителем заявления о внесении изменений, 
уведомления внесение изменений в разрешение на строительство 
осуществляется путем выдачи заявителю разрешения на строительство с 
внесенными в него изменениями. Дата и номер выданного разрешения на 
строительство не изменяются, а в соответствующей графе формы разрешения 
на строительство указывается основание для внесения изменений (реквизиты 
заявления либо уведомления и ссылка на соответствующую норму 
Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения 
изменений.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги.

2.4.1. Срок предоставления услуги составляет:
Не более пяти рабочих дней со дня получения заявления о выдаче 

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 
Администрацией, за исключением случая, предусмотренного частью 111 

статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
Не более тридцати календарных дней со дня получения заявления о 

выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления Администрацией, за исключением случая, предусмотренного 
частью 111 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
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Заявления о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление считается полученным Администрацией 
со дня его регистрации.

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
(направляется) заявителю способом, указанным в заявлении в течение 1 
(одного) рабочего дня со дня принятия решения, но не позднее срока, 
указанного в подпункте 2.4.1. настоящего Административного регламента:

- в форме электронного документа, подписанного уполномоченным 
должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи;

- в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего 
содержание электронного документа, подписанного Администрацией, 
посредством выдачи заявителю лично под расписку либо направления 
документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении 
почтовому адресу.

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления 
муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления 
специалист Администрации обеспечивает в срок не позднее одного рабочего 
дня со дня принятия Администрацией решения об утверждении либо об 
отказе в утверждении, но не позднее срока, указанного в подпункте 2.4.1 
настоящего Административного регламента, передачу документа в МФЦ для 
выдачи заявителю.

При наличии технической возможности электронного взаимодействия 
при выдаче результата услуги с использованием АИС МФЦ, должностное 
лицо Администрации направляет результат предоставления муниципальной 
услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бумажном 
носителе документ, подтверждающий содержание направленного 
Администрацией электронного документа, заверяет его подписью и печатью 
МФЦ и выдает заявителю.

2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или 
в электронной форме, отсутствует информация о способе получения 
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги, указанный документ направляется заявителю посредством почтового 
отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги.

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте 
Администрации в сети «Интернет», региональном реестре, на Едином 
портале и региональном портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем, способы их получения 
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заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 
предоставления.

2.6.1. Для предоставления услуги заявитель или его представитель 
должен подать в Администрацию лично, либо с использованием Единого 
портала, регионального портала, либо посредством почтовой связи, либо 
через должностных лиц МФЦ, с которыми у Администрации заключены 
соглашения о взаимодействии, следующие документы:

1)заявление о выдаче разрешения на строительство объекта 
капитального строительства, в том числе разрешения на строительство в 
отношении этапов строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства (далее – заявление о выдаче разрешения на строительство), 
заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе 
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство (далее – заявление о внесении изменений), уведомление о 
переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка, 
предусмотренное частью 2110 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации (далее – уведомление), в случаях, предусмотренных 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, по формам согласно 
Приложениям 1 – 4 к настоящему Административному регламенту, а также 
прилагаемые к ним документы;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 
заявителя, в случае представления заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и прилагаемых 
к ним документов посредством личного обращения в Администрацию, в том 
числе через МФЦ. 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги 
представителя заявителя);

4) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, 
содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 
Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной 
документации:

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная 

в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане 
земельного участка, а в случае подготовки проектной документации 
применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в 
соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, 
перечень которых утвержден Постановлением Правительства РФ от 
12.11.2020 № 1816, при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а 
также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа 
инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки 
проектной документации применительно к объектам здравоохранения, 

consultantplus://offline/ref=18EF741D90B5D792163F0008C4E1052F485AA939858D72E0644293BE96DD135864CBA3CA5927821CF9426092AAB53700A417A53083E9A8jDG
consultantplus://offline/ref=2ECA88A39481295763474537120E1B81EFD471D214BAEA5EAE8F689AC45971DA2D2527C08C74D3ADA3279256D5509A61DBDFFF27AA44D421ACB0O
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образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-
культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, 
торговли, общественного питания, объектам делового, административного, 
финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);

г) проект организации строительства объекта капитального 
строительства (включая проект организации работ по сносу объектов 
капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса 
объектов капитального строительства, их частей для строительства, 
реконструкции других объектов капитального строительства);

5) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства 
в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 
6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного Кодекса случаев реконструкции 
многоквартирного дома, согласие правообладателей всех домов 
блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции одного из 
домов блокированной застройки (в случае представления заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений (за 
исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство);

6) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест 
в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным 
законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, 
если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера 
общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников 
помещений и машино-мест в многоквартирном доме (в случае представления 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство).

2.6.1.1. Выдача разрешений на строительство объектов капитального 
строительства, не являющихся линейными объектами, на двух и более 
земельных участках (далее - смежные земельные участки), разрешений на 
ввод в эксплуатацию таких объектов, а также выдачи необходимых для этих 
целей градостроительных планов земельных участков может осуществляться 
в случае совокупности следующих условий:

указанные земельные участки являются смежными;
указанные земельные участки принадлежат одному лицу на праве 

собственности, и (или) на праве постоянного (бессрочного) пользования, и 
(или) на праве пожизненного наследуемого владения, и (или) на праве 
безвозмездного пользования и (или) находятся в государственной или 
муниципальной собственности и предоставлены одному лицу на праве 
аренды для целей строительства объекта капитального строительства. Для 
земельных участков, на которых планируется строительство 
многоквартирных домов, срок действия договоров аренды таких земельных 
участков должен составлять не менее одного года и истекать в один и тот же 
год в пределах одного и того же календарного месяца;

consultantplus://offline/ref=513567F338C7C02118CB99E86E166ACA671EE579907259EC7671DE3DFD76024AAEB4C5542CDAA4A0E87009733535C70D3C87B8CB51398662Z5eCI
consultantplus://offline/ref=513567F338C7C02118CB99E86E166ACA671EE579907259EC7671DE3DFD76024AAEB4C5542CDAA4A0E87009733535C70D3C87B8CB51398662Z5eCI
consultantplus://offline/ref=65538052D2FA83B586F36D00479FCD8A63C83B02265FD93FF2D99B371E25843EABE9223D940D30B6ECD3AE19B4FB3BC6E8EEEA31FCE9989EJ4H2M
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указанные земельные участки имеют одинаковый вид разрешенного 
использования земельного участка, допускающий размещение объекта 
капитального строительства.

К заявлению о выдаче разрешения на строительство прилагаются 
документы, указанные в пунктах 1.1, 3-5 и 7-10 части 7 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, а также:

а) правоустанавливающие документы на смежные земельные участки;
б) выдаваемые в соответствии с пунктом 5 Правил выдачи разрешений 

на строительство объектов капитального строительства, не являющихся 
линейными объектами, на двух и более земельных участках, разрешений на 
ввод в эксплуатацию таких объектов, а также выдачи необходимых для этих 
целей градостроительных планов земельных участков, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 6 апреля 2022 г. № 
603 «О случаях и порядке выдачи разрешений на строительство объектов 
капитального строительства, не являющихся линейными объектами, на двух 
и более земельных участках, разрешений на ввод в эксплуатацию таких 
объектов, а также выдачи необходимых для этих целей градостроительных 
планов земельных участков» градостроительные планы земельных участков в 
отношении каждого из смежных земельных участков или градостроительный 
план земельного участка, единый для всех смежных земельных участков.

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные 
документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении 
муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям 
предоставляется возможность направить заявление и документы через 
Единый портал, региональный портал, путем заполнения специальной 
интерактивной формы, которая обеспечивает идентификацию заявителя.

На Едином портале, региональном портале применяется 
автоматическая идентификация (нумерация) обращений, используется 
подсистема «Личный кабинет» для обеспечения однозначной и 
конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю 
в электронном виде.

2.6.3. Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены 
надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: 
наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись, печать 
организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа. 

2.6.4. Копии документов, за исключением заявления, представляются 
вместе с оригиналами. Копии документов могут быть заверены нотариально 
или заверяются при приеме документов в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, либо специалистом 
Администрации или специалистом МФЦ, осуществляющим прием 
документов при наличии оригиналов. После сличения оригинала документа и 
его копии к делу приобщается копия документа, а оригинал возвращается 
заявителю.

Ответственность за достоверность и полноту представленных сведений 
и документов возлагается на заявителя.

https://docs.cntd.ru/document/901919338#BRG0P5
https://docs.cntd.ru/document/901919338#BTM0PF
https://docs.cntd.ru/document/901919338#BQM0P5
https://docs.cntd.ru/document/901919338#BQS0P7
https://docs.cntd.ru/document/901919338#DH20R2
https://docs.cntd.ru/document/901919338#DH20R2
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2.6.5. Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его 
просьбе специалистом Администрации, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги или специалистами МФЦ.

2.6.6. Представление заявления и документов (сведений), необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, приравнивается к согласию 
заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, 
необходимых для назначения муниципальной услуги.

2.6.6.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление 
личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в Администрации, МФЦ с использованием 
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации» (после их 
разработки и принятия соответствующих нормативных правовых актов).

2.6.7. В полном объеме услуга может быть предоставлена на Едином 
портале, региональном портале, если активна кнопка «Получить услугу». В 
противном случае, на указанных порталах размещена информация о порядке 
получения услуги.

При обращении в электронной форме за получением муниципальной 
услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ в электронном 
виде подписывается квалифицированной электронной подписью заявителя 
при заполнении экранной формы на Порталах.

2.6.7.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, 
их проверку и передачу информации о степени их соответствия 
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их 
получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления.
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2.7.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления 
услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые 
запрашиваются Администрацией посредством информационного 
межведомственного взаимодействия (в том числе с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых 
к ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия) в случае, если заявитель не представил указанные 
документы по собственной инициативе:

2.7.1.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений (за исключением заявлениям 
о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство);

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том 
числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении 
публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой 
был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный 
план земельного участка в случае, предусмотренном частью 11 статьи 573 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, или реквизиты 
утвержденного проекта межевания территории либо схема расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории в случае, предусмотренном частью 73 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных 
бюджетным законодательством Российской Федерации, органом 
государственной власти (государственным органом), Государственной 
корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией 
по космической деятельности «Роскосмос», органом управления 
государственным внебюджетным фондом или органом местного 
самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, 
заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное 
соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок 
правообладателя, с которым заключено это соглашение;

3) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем 
за три года до дня представления заявления на получение разрешения на 
строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации (в 
части соответствия проектной документации требованиям, указанным в 
пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации), в соответствии с которой осуществляются строительство, 
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реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, 
если данной проектной документацией предусмотрены строительство или 
реконструкция иных объектов капитального строительства, включая 
линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в 
случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит 
экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, положительное заключение государственной 
экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
положительное заключение государственной экологической экспертизы 
проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное 
лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на 
членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и 
утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации специалистом по 
организации архитектурно-строительного проектирования в должности 
главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную 
документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

6) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное 
органом исполнительной власти или организацией, проводившими 
экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в 
проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии 
с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

7) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было 
предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 
Градостроительного кодекса Российской Федерации);

8) в случае проведения реконструкции государственным 
(муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти 
(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной 
энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической 
деятельности «Роскосмос», органом управления государственным 
внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте 
капитального строительства государственной (муниципальной) 
собственности, правообладателем которого является государственное 
(муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) 
бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный 
орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или 
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права собственника имущества, - соглашение о проведении такой 
реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения 
ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении 
реконструкции;

9) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, 
выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы 
проектной документации, в случае, если представлено заключение 
негосударственной экспертизы проектной документации;

10) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории в случае строительства объекта 
капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии 
с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с 
особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции 
объекта капитального строительства, в результате которой в отношении 
реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми 
условиями использования территории или ранее установленная зона с 
особыми условиями использования территории подлежит изменению;

11) копия договора о развитии территории в случае, если 
строительство, реконструкцию объектов капитального строительства 
планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой 
органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии 
территории (за исключением случаев самостоятельной реализации 
Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или 
муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории 
или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или 
субъектом Российской Федерации);

12) сведения об утверждении типового архитектурного решения 
объекта капитального строительства, утвержденное в соответствии с 
Федеральным законом «Об объектах культурного наследия (памятниках 
истории и культуры) народов Российской Федерации» для исторического 
поселения, в границах которого планируется строительство, реконструкция 
объекта капитального строительства;

13) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при 
обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). 

2.7.1.2. В случае представления уведомления об образовании 
земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении 
которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при 
обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);
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2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о 
земельном участке, образованном путем объединения земельных участков, в 
отношении которых или одного из которых выдано разрешение на 
строительство;

3) решение об образовании земельных участков путем объединения 
земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано 
разрешение на строительство, если в соответствии с земельным 
законодательством решение об образовании земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной власти или орган местного 
самоуправления.

2.7.1.3. В случае представления уведомления об образовании 
земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при 
обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);

2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о 
земельном участке, образованном путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 
которых выдано разрешение на строительство;

3) решение об образовании земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в 
отношении которых выдано разрешение на строительство, в случае если в 
соответствии с земельным законодательством решение об образовании 
земельного участка принимает исполнительный орган государственной 
власти или орган местного самоуправления;

4) градостроительный план земельного участка, на котором 
планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта 
капитального строительства.

2.7.1.4. В случае представления уведомления о переходе прав на 
земельный участок:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при 
обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, в 
отношении которого прежнему правообладателю земельного участка выдано 
разрешение на строительство.

2.7.1.5. В случае представления заявления о внесении изменений в 
связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство:

1) документ, содержащий информацию о наличии выявленного в 
рамках государственного строительного надзора, государственного 
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земельного надзора или муниципального земельного контроля факта 
отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи 
заявления о внесении изменений в связи с продлением срока действия такого 
разрешения;

2) информация о наличии извещения о начале работ по строительству, 
реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с 
продлением срока действия такого разрешения, если направление такого 
извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 
статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.7.2. Непредставление (несвоевременное представление) 
государственными органами власти, органами местного самоуправления, 
организациями находящихся в их распоряжении документов и информации 
не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на 
строительство, во внесении изменений в разрешение на строительство. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя. 
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и 
муниципальными правовыми актами;

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;

consultantplus://offline/ref=58FA27364236BC7319F8A2A9166E5F0AFC78567207E14BFC8806F66AE5F21D527AEA374B68E13B99FF3C18CFCA154E13ED04A9BC82EDaDF
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- выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства;

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1. Основания для приостановления предоставления 

муниципальной услуги отсутствуют.
2.10.2. Основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство 

является:
1) отсутствие документов, предусмотренных в подпункте 2.6.1., 

2.6.1.1.;
2) несоответствие представленных документов требованиям к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного участка;

3) несоответствие представленных документов, в случае выдачи 
разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта 
не требуется подготовка документации по планировке территории);

4) несоответствие представленных документов разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации 
и действующим на дату выдачи разрешения на строительство;

5) несоответствие представленных документов требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции (за исключением размещения 
объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом, в 
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соответствии с разрешенным использованием смежных земельных участков 
и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации, не учитывает установленные 
правилами землепользования и застройки минимальные отступы от общих 
границ смежных земельных участков в целях определения мест допустимого 
размещения объекта капитального строительства, не являющегося линейным 
объектом, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений 
и сооружений. При этом предоставление заявителем разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции не требуется.);

6) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 
наследия, о несоответствии раздела проектной документации объекта 
капитального строительства предмету охраны исторического поселения и 
требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 
строительства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального 
значения;

7) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной 
в соответствии с договором о комплексном развитии территории (за 
исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, 
субъектом Российской Федерации или муниципальном образовании решения 
о комплексном развитии территории застройки или реализации такого 
решения юридическим лицом, определенном в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации или субъектов 
Российской Федерации), в случае, если строительство, реконструкция 
объекта капитального строительства планируются на территории, в 
отношении которой органом местного самоуправления принято решение о 
комплексном развитии территории по инициативе органа местного 
самоуправления.

2.10.3. В случае представления уведомления об образовании 
земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении 
которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство:

1) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем 
объединения земельных участков, в отношении которых или одного из 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство, реквизитов решения об 
образовании земельного участка в случае, если в соответствии с земельным 
законодательством решение об образовании земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной власти или орган местного 
самоуправления;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании 
земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении 
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которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство.

2.10.4. В случае представления уведомления об образовании 
земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство:

1) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков реквизитов решения об образовании земельных участков в случае, 
если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании 
земельного участка принимает исполнительный орган государственной 
власти или орган местного самоуправления;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании 
земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи 
градостроительного плана земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в 
отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство;

4) представленный градостроительный план земельного участка, 
образованного путем раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство, выдан ранее, чем за три года до дня направления уведомления 
об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков;

5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации, и действующим на дату принятия решения о 
внесении изменений в разрешение на строительство в случае образования 
земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство.

2.10.5. В случае представления заявителем уведомления о переходе 
прав на земельный участок:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок 
реквизитов правоустанавливающих документов на такой земельный участок;
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2) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный 
участок в случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не 
содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный 
участок;

3) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе 
прав на земельный участок, в отношении которого, в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, выдано разрешение на 
строительство.

2.10.6. В случае представления заявления о внесении изменений в связи 
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство:

1) наличие информации о выявленном в рамках государственного 
строительного надзора, государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по 
строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении 
изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство;

2) наличие информации органа государственного строительного 
надзора об отсутствии извещения о начале работ по строительству, 
реконструкции, если направление такого извещения является обязательным в 
соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

3) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять дней до 
истечения срока действия разрешения на строительство.

2.10.7. В случае представления заявителем заявления о внесении 
изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство):

1) отсутствие документов, предусмотренных подпунктом 2.7.1.1. 
настоящего Административного регламента;

2) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство или для 
внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного 
плана земельного участка;

3) представления для внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана земельного участка, выданного 
после получения разрешения на строительство, но не ранее чем за три года 
до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство;

4) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о 
внесении изменений в разрешение на строительство;



23

5) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

6) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих 
дней до истечения срока действия разрешения на строительство.

Заявители имеют право повторно обратиться за получением 
муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим 
пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги:

выдача градостроительных планов земельных участков;
предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства (в случае если застройщику требуется такое разрешение в 
соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации).

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 
услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
В случае внесения изменений в выданный по результатам 

предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление ошибок, допущенных по вине Администрации и (или) её 
должностных лиц, МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с заявителя не 
взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в 
связи с отсутствием таких услуг.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и 
при получении результата предоставления таких услуг.

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 
результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут.

2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 
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участвующей в предоставлении услуги, в том числе в электронной 
форме.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
поступившее в электронной форме с использованием единого портала, 
регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 
рабочего дня со дня поступления заявления в структурном подразделении 
Администрации, ответственном за ведение делопроизводства.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с 
информационными материалами и заполнения документов, оборудуются 
информационными стендами, стульями, столами (стойками) и 
обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и 
канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности 
оформления документов.

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к 
нормативным правовым актам, регулирующим предоставление 
муниципальной услуги.

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями 
или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется 
исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
здании.

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями 
могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдельных 
рабочих мест.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть 
оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием 
номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности 
муниципального служащего, служащего, графика приема заявителей для 
личного представления документов и консультирования.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным 
компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам, печатающим и сканирующим устройствам.

Вход в здание Администрации должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую 
информацию:

наименование;
место нахождения;
режим работы;
адрес официального сайта;
телефонный номер и адрес электронной почты.
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту 
предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:
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условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), 
в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для 
беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 
информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и 
выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использованием кресла-коляски;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам 
(зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с 
учетом ограничений жизнедеятельности;

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а 
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляется муниципальная услуга;
оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 

муниципальной услуги наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить помещение 

Администрации с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к 
месту предоставления муниципальной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий 
заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 
получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги 
является совокупность количественных и качественных параметров, 
позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления 
муниципальной услуги.

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной 
услуги являются: 

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;

возможность получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в 
электронной форме;

возможность выбора способа обращения за предоставлением 
муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым 
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отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального 
портала);

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий.

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью 
муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям 
настоящего Административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
количество обоснованных жалоб.
2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет 

не более двух взаимодействий с должностными лицами Администрации.
Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 

минут.
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием единого портала, регионального портала, а также 
возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых 
для получения муниципальной услуги.

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги 
может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при 
наличии заключенного соглашения о взаимодействии между 
Администрацией и МФЦ.

2.18.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на 
предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и 
подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной подписи, 
использование которых  допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в МФЦ.
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

(действий):
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1) приём, проверка документов и регистрация заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение заявления специалистом Администрации;
4) проверка проектной документации в соответствии с требованиями 

части 11 статьи 51 Градостроительного Кодекса Российской Федерации;
5) выдача (направление) результата предоставления муниципальной 

услуги заявителю.
3.2. Прием, проверка документов и регистрация заявления о 

выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления. 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и иных документов:

на бумажном носителе непосредственно в Администрацию, МФЦ;
на бумажном носителе в Администрацию посредством почтового 

отправления;
в форме электронного документа с использованием единого портала, 

регионального портала.
При личной форме подачи документов в Администрацию, МФЦ подача 

заявления и иных документов осуществляется в порядке общей очереди в 
приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи 
документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в 
пунктах 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента (в случае если 
заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего 
Административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном 
носителе.

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении 
муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в 
Администрации, МФЦ либо оформлено заранее.

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено 
ответственным за предоставление муниципальной услуги специалистом 
Администрации (далее также ответственный специалист), специалистом 
МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных 
средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление 
свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.

Должностное лицо Администрации, ответственное за прием 
документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 
заявителя:

устанавливает предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие 

документа, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия заявителя;
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проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан 
предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 
Административного регламента;

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов 
и регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным 
порядковым номером в день их поступления;

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и 
указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов.

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, 
осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

устанавливает предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие 

документа, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия заявителя;
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить 
самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 
Административного регламента;

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, 
формирует заявление о предоставлении услуги посредством 
информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов 
в информационной системе МФЦ, выдает заявителю расписку о получении 
документов с информацией о сроках рассмотрения заявления.

Передача в Администрацию пакета документов, принятых 
специалистами МФЦ, осуществляется посредством информационной 
системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема 
документов от заявителя в МФЦ.

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе 
документа, сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, 
заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица МФЦ.

При необходимости должностное лицо Администрации, специалист 
МФЦ изготавливают копии представленных заявителем документов, 
выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, 
заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может 
превышать 15 минут.

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть 
представлены в Администрацию посредством направления заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 
отправлением, через Единый портал, региональный портал (заочная форма 
подачи документов):

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном 
носителе посредством почтового отправления. В данном случае 

consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G


29

удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 
установленном федеральным законодательством.

Днем регистрации заявления является день его поступления в 
Администрацию:

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы 
заявления, подписанного электронной подписью, через личный кабинет 
Единого портала, регионального портала, без необходимости 
дополнительной подачи заявления в иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из 
полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме 
заявления.

При формировании заявления обеспечивается:
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных 
в электронную форму заявления значений, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму заявления;

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
федеральной государственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 
в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на 
едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном 
портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а 
также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 
указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Администрацию посредством Единого портала, регионального портала.

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на 
представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
необходимых документов.
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Предварительная запись может осуществляться следующими 
способами по выбору заявителя:

при личном обращении заявителя в Администрацию;
по телефону Администрации;
При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные:
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);
номер контактного телефона;
адрес электронной почты (по желанию);
желаемые дату и время представления заявления и необходимых 

документов.
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при 

записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, 
предварительная запись аннулируется.

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке 
информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его 
неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема.

Администрация обеспечивает прием документов, запись на прием в 
Администрацию для подачи заявления с использованием Единого портала, 
регионального портала, официальных сайтов в сети «Интернет», не 
осуществляется.

При поступлении документов в форме электронных документов с 
использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 
пользования, в случае принятия решения о принятии заявления и документов 
расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за 
днем поступления документов, направляется в форме электронного 
документа по адресу электронной почты, указанному заявителем.

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в 
электронной форме через единый портал, региональный портал в 
Администрацию, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». 
Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных 
порталов.

Идентификация заявителя обеспечивается электронным 
идентификационным приложением с использованием соответствующего 
сервиса ЕСИА.

При направлении документов через Единый портал, региональный 
портал днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги 
является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство».

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Администрации, 
ответственное за прием документов:

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в 
день поступления документов;

- проверяет правильность оформления заявления и правильность 
оформления иных документов, поступивших от заявителя;

- проверяет представленные документы на предмет комплектности;
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и 

указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов;
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Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее 
рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и документов, 
способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении.

По итогам исполнения административной процедуры по приему 
документов в Администрации, должностное лицо Администрации, 
ответственное за прием документов формирует документы (дело) и передает 
их должностному лицу Администрации, ответственному за принятие 
решения.

По итогам исполнения административной процедуры по приему 
документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, 
формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, 
ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою 
очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, передает 
документы в Администрацию.

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является 
наличие заявления и прилагаемых документов.

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры 
составляет 1 рабочий день со дня поступления от заявителя заявления о 
предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация 
в Администрации заявления и документов, представленных заявителем, их 
передача ответственному специалисту.

Результат административной процедуры фиксируется в системе 
электронного документооборота Администрации.

Результат административной процедуры в отношении заявления, 
поступившего в электронной форме с использованием Единого портала, 
регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке 
«принято в работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, 
поступившего в электронной форме с использованием единого портала, 
регионального портала, производит ответственный специалист.

3.3. Направление межведомственных запросов. 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего 
Административного регламента.

3.3.2. Должностное лицо Администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за днем 
поступления заявления, формирует и направляет межведомственные запросы 
в соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого 
находятся необходимые сведения.

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного 
запроса является отсутствие документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7. настоящего 
Административного регламента.

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры 
составляет 1 рабочий день со дня поступления в Администрацию заявления о 
предоставлении муниципальной услуги.
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В течение 3 (трёх) рабочих дней в Администрацию направляются 
ответы на полученные запросы.

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является 
получение документов, необходимых для принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация полученных ответов на межведомственные запросы.

3.4. Рассмотрение заявления специалистом Администрации.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по 

рассмотрению заявления специалистом Администрации является 
направление заявления с соответствующими резолюциями и 
представленными документами специалисту Администрации для работы.

3.4.2. Специалист проверяет правильность составления заявления и 
документов, непротиворечивость содержащихся в них сведений и полноту 
представленного заявителем или его представителем комплекта документов.

Специалист изучает каждый представленный документ по отдельности, 
а затем сравнивает сведения, содержащиеся в представленных документах.

При предоставлении полного комплекта документов, указанных в 
пункте 2.6. настоящего Административного регламента, специалист 
выполняет копирование подлинников документов, представленных 
заявителем или его представителем, в случае подачи заявления на бумажном 
носителе, за исключением документов, которые предназначены для 
однократного предъявления. Копии документов специалист заверяет 
штампом «Копия верна» и подписью с расшифровкой и возвращает 
заявителю или его представителю подлинники документов, с которых сняты 
копии.

Заявление и пакет документов, направленные заявителем в форме 
электронных документов с использованием Единого портала или 
регионального портала через информационную систему межведомственного 
взаимодействия «Smart Route» (далее – информационная система).

Специалист входит в информационную систему, путем авторизации, 
используя «Логин» и «Пароль» или сертификат электронной цифровой 
подписи (при ее наличии) и производит следующие действия:

1) проверяет правильность заполнения заявления в электронной форме, 
а также полноту указанных сведений;

2) проверяет соответствие представленных электронных документов 
установленным действующим законодательством требованиям, а именно:

а) наличие документов, необходимых для предоставления услуги;
б) актуальность представленных документов в соответствии с 

требованиями к срокам их действия;
3) проверяет соблюдение следующих требований:
а) наличие четкого изображения сканированных документов;
б) соответствие сведений, содержащихся в заявлении, сведениям, 

содержащимся в представленных заявителем документах.
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Подлинные документы, необходимые для оказания муниципальной 
услуги, предоставляются заявителем лично, специалист назначает заявителю 
дату, время и место приема.

6) вносит в журнал регистрации обращений граждан за муниципальной 
услугой в электронном виде с использованием Единого портала или 
регионального портала запись о приеме электронного заявления и 
документов;

7) направляет заявителю уведомление о статусе, присвоенном заявке, 
путем заполнения в информационной системе интерактивных полей.

Регистрация заявления, поступившего в форме электронного 
документа, осуществляется в день его поступления в Администрацию. В 
случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни 
его регистрация осуществляется в первый рабочий день Администрации, 
следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

3.4.3. Время выполнения административной процедуры не должно 
превышать 1 (один) рабочий день с начала рассмотрения заявления 
специалистом Администрации.

3.5. Проверка проектной документации в соответствии с 
требованиями части 11 статьи 51 Градостроительного Кодекса 
Российской Федерации.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по 
проверке проектной документации или схемы планировочной организации 
земельного участка с обозначением места размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства в соответствии с требованиями 
части 11 статьи 51 Градостроительного Кодекса Российской Федерации 
является формирование полного пакета документов для предоставления 
заявленной муниципальной услуги.

3.5.2. Специалист Администрации осуществляет проверку соответствия 
проектной документации требованиям к строительству, реконструкции 
объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи 
разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта 
не требуется подготовка документации по планировке территории), 
требованиям, установленным проектом планировки территории в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка, а также 
допустимости размещения объекта капитального строительства в 
соответствии с разрешенным использованием земельного участка и 
ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации. В случае выдачи лицу 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации 
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на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

3.5.3. Результат административной процедуры – принятие 
предварительного решения о предоставлении муниципальной услуги или об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Время выполнения административной процедуры не должно 
превышать 4 (четырех) рабочих дней с момента получения заявления о 
предоставлении услуги.

3.6. Выдача (направление) результата предоставления 
муниципальной услуги заявителю.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче 
документов, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги является принятие соответствующего решения Администрацией.

3.6.2. В качестве результата предоставления муниципальной услуги 
заявитель по его выбору вправе получить:

- в форме электронного документа, подписанного уполномоченным 
должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи;

- на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного 
документа, направленного Администрацией, МФЦ.

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 
услуги в форме электронного документа или документа на бумажном 
носителе.

Заявитель вправе оценить качество и доступность предоставления 
муниципальной услуги на Едином портале, региональном портале.

3.6.3. В случае принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги ответ заявителю направляется письменно в соответствии с 
реквизитами, указанными в обращении, либо выдается на руки заявителю 
или его представителю в Администрации в соответствии с графиком приема 
граждан. 

В случае подачи заявления через МФЦ принятое решение направляется 
заявителям, подавшим заявление, через МФЦ, если иной способ получения 
не указан заявителем.

3.6.4. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
направляется заявителю в письменной или электронной форме в 
пятидневный срок со дня его вынесения с использованием услуг почтовой 
связи, курьера, либо через информационную систему межведомственного 
взаимодействия в подсистеме «Личный кабинет» заявителя на Едином 
портале, региональном портале.

3.6.5. Результат административной процедуры – выдача разрешения на 
строительство (в том числе на отдельные этапы строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства), либо решение об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.6. Время выполнения административной процедуры не должно 
превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления заявления о 
предоставлении услуги.
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3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в 

порядке, установленном настоящим Административным регламентом с 
учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между 
Администрацией и МФЦ. 

МФЦ не осуществляет:
формирование и направление межведомственного запроса в органы, 

предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы 
местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальных услуг;

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при 
обращении за получением муниципальной услуги.

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления 
осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте ГОАУ 
«МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра:88002501053, а также 
при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ».

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.8.1. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об 
исправлении опечаток и ошибок в разрешении на строительство (далее- 
заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме 
согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту.

3.8.2. К заявлению прилагается документ, в котором допущена 
опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, 
обосновывающие доводы, изложенные в заявлении.

3.8.3. Регистрация заявления осуществляется в день его поступления 
либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления по 
окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные 
или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый 
рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

3.8.4. Специалист Администрации проводит проверку указанных в 
заявлении сведений.

3.8.5. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,  
специалист Администрации подготавливает документ, являющийся 
результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления 
допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих 
дней со дня регистрации соответствующего заявления.

3.8.6. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист 
Администрации  подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток 
и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого 

https://mfc53.nov.ru/
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документа должностного лица Администрации в срок, не превышающий 5 
рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.

3.8.7. Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об 
исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со 
способом, указанным в заявлении.

3.8.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство:

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 
настоящего Административного регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении на 
строительство.

3.8.9. Порядок выдачи дубликата разрешения на строительство.
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче 

дубликата разрешения на строительство (далее – заявление о выдаче 
дубликата) по форме согласно приложению № 9 к настоящему 
Административному регламенту.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата 
разрешения на строительство, установленных подпунктом 3.8.3 настоящего 
Административного регламента, Администрация выдает дубликат 
разрешения на строительство с тем же регистрационным номером и 
указанием того же срока действия, которые были указаны в ранее выданном 
разрешении на строительство. В случае, если ранее заявителю было выдано 
разрешение на строительство в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалификационной подписью уполномоченного 
должностного лица, то в качестве дубликата разрешения на строительство 
заявителю повторно представляют указанный документ.

Дубликат разрешения на строительство либо решение об отказе в 
выдаче дубликата разрешения на строительство по форме согласно 
приложению № 10 к настоящему Административному регламенту 
направляется заявителю способом, указанным заявителем в заявлении о 
выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления 
заявления о выдаче дубликата.

3.8.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче 
дубликата разрешения на строительство:

Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 
настоящего Административного регламента.

4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением должностными лицами Администрации положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными 
лицами по каждой административной процедуре в соответствии с 
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утвержденным регламентом, а также путем проведения должностным лицом 
Администрации или лицом, его замещающим, проверок исполнения 
должностными лицами положений регламента.

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в 
разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной 
информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые 
действия.

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания 
административных процедур и действий должностные лица немедленно 
информируют должностное лицо Администрации или лицо, его замещающее, 
а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением работниками 
МФЦ, предоставляющими государственную и (или) муниципальную услугу, 
указанную в комплексном запросе, положений Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению государственной и (или) муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений, осуществляется руководителем 
МФЦ.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 
проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений 
Административного регламента и других нормативных правовых актов, 
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение 
заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) 
должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании 
планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению должностного лица 
Администрации или лица, его замещающего, по конкретному обращению 
заинтересованных лиц.

4.2.3. Для проведения проверки полноты и качества предоставляемой 
муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются 
муниципальные служащие и служащие Администрации. Результаты 
проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные 
недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами 
комиссии. С актом знакомятся должностные лица Администрации.

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц 
Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, 
специалистов МФЦ, предоставляющих государственную и (или) 
муниципальную услугу, указанную в комплексном запросе, за решения и 
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действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. Должностное лицо несет персональную ответственность за:
- соблюдение установленного порядка приема документов; 
- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке 

представленных документов; 
- соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка 

выдачи документов;
- учет выданных документов; 
- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение 

документов. 
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры 
ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Специалисты МФЦ несут ответственность, установленную 
законодательством Российской Федерации:

- за полноту передаваемых органу, предоставляющему 
государственную и (или) муниципальную услугу, запросов о предоставлении 
государственных или муниципальных услуг и их соответствие передаваемым 
заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;

- за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых 
органу, предоставляющему государственную или муниципальную услугу, 
заявлений, составленных на основании комплексного запроса, иных 
документов, информации и (или) сведений, необходимых для предоставления 
государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе;

- за своевременную передачу органу, предоставляющему 
государственную или муниципальную услугу, запросов о предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, заявлений, составленных на 
основании комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) 
информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу 
заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, 
предоставляющим государственную или муниципальную услугу;

- за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 
законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 
обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным 
законом.

Специалисты МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем 
исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций 
МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной 
Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской 
Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций.
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Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов 
нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или 
ненадлежащего исполнения Административного регламента вправе 
обратиться с жалобой в Администрацию.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) Администрации, её должностных лиц, МФЦ, 

специалистов МФЦ
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 

решение и (или) действие (бездействие) Администрации и (или) её 
должностных лиц, муниципальных служащих, служащих, МФЦ, 
специалиста МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по 
предоставлению муниципальных услуг, или их работников при 
предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, 
оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) 
при предоставлении муниципальной услуги.

5.1.2. Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), 
принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование 
указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

5.2. Предмет жалобы.
5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть 

решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при 
предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с 
жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, комплексного запроса;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ возможно в 
случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;

- требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
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- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
специалиста МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, 
муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, служащего, либо должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, специалиста МФЦ, в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, специалиста МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными правовыми актами Новгородской 
области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
подпунктом 3 пункта 2.8 раздела 2 настоящего Административного 
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регламента. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ 
возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.2.2. В случаях, указанных в абзацах 2), 5), 7), 9) подпункта 5.2.1. 
настоящего Административного регламента досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника 
МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных и муниципальных услуг в полном объеме 
и порядке, определенном частью 1.3. статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть 
направлена жалоба.

5.3.1. Жалобы на должностное лицо (муниципального служащего, 
служащего) Администрации, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, подаются должностному лицу Администрации.

5.3.2. Жалобы на решения, принятые специалистом при 
предоставлении муниципальной услуги, подаются заместителю Главы 
Администрации муниципального района, курирующему деятельность 
специалиста.

5.3.3. Жалобы на решения, принятые заместителем Главы 
Администрации муниципального района, курирующего деятельность 
специалиста, подаются Главе муниципального района.

5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры.

5.3.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) специалиста МФЦ 
подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) руководителя МФЦ подаются учредителю МФЦ или 
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом 
Новгородской области.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является поступление жалобы заявителя в Администрацию.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в соответствии с приложением № 11 к 
Административному регламенту. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалиста, 
муниципального служащего, служащего, может быть направлена по почте, 
через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

consultantplus://offline/ref=2608D730EA4DB711E5BCB5CA0EF3C45E30FB440BA75A988AD1D271042F8EA1DDD587A7DCC3E5EFE00FAF5AD3FFA88161D9683F5B89095551G2L8K
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«Интернет», официального сайта Администрации, Единого портала либо 
регионального портала, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя МФЦ, 
специалиста МФЦ может быть направлена по почте, с использованием сети 
Интернет, официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального 
портала, а также может быть принята на личном приеме заявителя.

5.4.2. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем 
посредством:

1) региональной информационной системы «Портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) Новгородской области» 
(https://uslugi.novreg.ru);

2) федеральной государственной информационной системы «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https:// 
gosuslugi.ru);

3) федеральной государственной информационной системы 
«Досудебное обжалование» (https://do.gosuslugi.ru).

5.4.3. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, служащего, руководителя и (или) специалиста 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которых обжалуется;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, 
служащего, руководителя МФЦ, специалиста МФЦ;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу либо муниципального служащего, служащего, МФЦ, специалиста 
МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, учредителю 

МФЦ, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа должностного лица (муниципального служащего, 
служащего) Администрации, руководителя и (или) специалиста МФЦ, в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. При этом, в 
случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления 

https://do.gosuslugi.ru/
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муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, 
допущенных по вине отдела и (или) должностного лица, взимание платы с 
заявителя не допускается.

5.6. Результат рассмотрения жалобы.
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 

следующих решений:
- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми 
актами (приложение №12 к Административному регламенту);

- в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах 

рассмотрения жалобы.
5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в пункте 5.6 настоящего Административного регламента, 
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю, указанном в подпункте 5.7.1 пункта 5.7 раздела 5 
настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ 
либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.7.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю, указанном в подпункте 5.7.1 пункта 5.7 раздела 5 
настоящего Административного регламента, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.
5.8.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия 

(бездействие) и решения должностных лиц (муниципальных служащих, 
служащих) Администрации – Главе муниципального района.   

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) 
должностного лица (муниципального служащего, служащего) 
Администрации, а также решений, принятых в ходе предоставления 
муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и 
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документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также 
на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с 
момента обращения.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы.

5.10.1. Администрация, МФЦ обеспечивают:
информирование заявителей о порядке обжалования решений и 

действий (бездействия) Администрации, её должностных лиц, 
муниципальных служащих, служащих, МФЦ, должностных лиц и 
специалистов МФЦ, посредством размещения информации на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, на официальных сайтах 
Администрации, МФЦ в сети «Интернет», на Едином портале, региональном 
портале;

консультирование заявителей о порядке обжалования решений и 
действий (бездействия) Администрации, её должностных лиц, 
муниципальных служащих, служащих МФЦ, должностных лиц и 
специалистов МФЦ, в том числе по телефону, электронной почте, при 
личном приеме;

заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления 
МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

_____________________________________________________
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Приложение №1
к Административному регламенту

Заявление
о выдаче разрешение на строительство

«____»____________20___г.

_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

(наименование органа, уполномоченного на выдачу разрешений на строительство)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу выдать разрешение на строительство.

1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в 

случае если застройщик является 
физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (не 
указывается в случае, если 
застройщик является 
индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального 
предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2. Полное наименование
1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – 
юридического лица

2. Сведения об объекте
2.1 Наименование объекта 

капитального строительства 
(этапа) в соответствии с проектной 
документацией (указывается 
наименование объекта 
капитального строительства в 
соответствии с утвержденной 
застройщиком или заказчиком 
проектной документацией)

2.2 Кадастровый номер 
реконструированного объекта 
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капитального строительства 
(указывается в случае проведения 
реконструкции объекта 
капитального строительства)

3. Сведения о земельном участке
3.1 Кадастровый номер земельного 

участка (земельных участков), в 
пределах которого (которых) 
расположен или планируется 
расположение объекта 
капитального строительства 
(заполнение не обязательно при 
выдаче разрешения на 
строительство линейного 
объекта, для размещения 
которого не требуется 
образование земельного участка)

3.2 Реквизиты утвержденного проекта 
межевания территории либо 
реквизиты решения об 
утверждении схемы расположения 
земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане 
территории (указывается в 
случаях, предусмотренных частью 
7.3 статьи 51 и частью 1.1 
статьи 57.3 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации)

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта 
капитального строительства будет осуществляться на основании следующих 
документов:

№ Наименование документа Номер 
документа

Дата 
документа

1 Градостроительный план земельного участка 
или в случае строительства линейного объекта 
реквизиты проекта планировки и проекта 
межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке 
территории), реквизиты проекта планировки 
территории в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта, для 
размещения которого не требуется образование 
земельного участка

2 Типовое архитектурное решение для 
исторического поселения (при наличии) 
(указывается в случае выдачи разрешения на 
строительство объекта в границах 
территории исторического поселения 
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федерального или регионального значения)
3 Положительное заключение экспертизы 

проектной документации (указывается в 
случаях, если проектная документация 
подлежит экспертизе в соответствии со 
статьей 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации)

4 Положительное заключение государственной 
экологической экспертизы проектной 
документации (указываются реквизиты приказа 
об утверждении заключения в случаях, если 
проектная документация подлежит 
экологической экспертизе в соответствии со 
статьей 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации)

Приложение: 
____________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для 
связи_____________________________________________________________

Результат предоставления услуги прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган местного самоуправления, либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный 
по адресу: ________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
__________________________________________________
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

_____________            ______________________
                                                        (подпись)                                        (фамилия, имя, отчество (при наличии)
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Приложение № 2
к Административному регламенту

Примерная форма

У В Е Д О М Л Е Н И Е
о переходе прав на земельный участок, права пользования 

недрами, об образовании земельного участка в целях внесения 
изменений в разрешение         на строительство

« « 20 г.
                                                                             

                                               (наименование органа, уполномоченного на выдачу разрешений на строительство)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение на 
строительство.

1. Сведения о застройщике
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если

застройщиком является физическое лицо:
1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего

личность (не указываются в случае, если
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный 
номер индивидуальногопредпринимателя

1.2. Сведения о юридическом лице:
1.2.1. Полное наименование
1.2.2. Основной государственный регистрационный 

номер
1.2.3. Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридического лица
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2. Сведения о разрешении на строительство
№ Орган (организация), выдавший (-ая)

разрешение на строительство
Номер 

документа
Дата 

докуме
нта

3. Основания внесения изменений в разрешение на строительство*
3.1. В связи с образованием земельного участка путем объединения 

земельных участков, в отношении которых или одного из 
которых выдано разрешениена строительство

3.1.1. Реквизиты решения об образовании земельных участков путем 
объединения земельных участков (указывается дата и номер 
решения, орган, принявший решение, в случае если в 
соответствии с земельным законодательством решение об 
образовании земельного участка принимает исполнительный 
орган государственной власти или
орган местного самоуправления)

3.2. В связи с образованием земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых
выдано разрешение на строительство

3.2.1. Реквизиты градостроительного плана земельногоучастка
(указывается номер и дата выдачи, орган, выдавший
градостроительный план земельного участка)

3.2.2. Реквизиты решения об образовании земельных участков путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков
(указывается дата и номер решения, орган, принявший 
решение, в случае если в соответствии с земельным 
законодательством решение об образовании земельного 
участка принимает исполнительный орган государственной 
власти или
орган местного самоуправления)

3.3. В связи с переоформлением лицензии на пользование недрами 
новым пользователем недр на земельном участке, 
предоставленном пользователю недр и необходимом для 
ведения работ, связанных с пользованием недрами, в 
отношении которого прежнему правообладателю земельного 
участка выдано разрешение на строительство

3.3.1. Реквизиты решения о предоставления права пользования 
недрами
(указывается дата и номер решения, орган,
принявший решение)

3.3.2. Реквизиты решения о переоформлении лицензии на право 
пользования недрами
(указывается дата и номер решения, орган,
принявший решение)

3.4. В связи с приобретением права на земельный участок, в 
отношении которого прежнему правообладателю земельного 
участка выдано
разрешение на строительство

3.4.1. Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный 
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участок
(указывается номер и дата выдачи, кадастровый
номер земельного участка)

Приложение:  Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 
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Результат предоставления услуги прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг, расположенный по адресу: 
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

*Заполняются те пункты уведомления, на основании которых требуется внестиизменения в 
разрешение на строительство
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Приложение № 3
к Административному регламенту

Примерная форма

З А Я В Л Е Н И Е
о внесении изменений в разрешение на строительство в связи

с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство

« « 20 г.

                                 (наименование  органа, уполномоченного на выдачу разрешений на строительство)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение на 
строительство в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство на  _______       месяца (-ев).

1. Сведения о застройщике
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если

застройщиком является физическое лицо:
1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, еслизастройщик является 
индивидуальным предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер 
индивидуальногопредпринимателя

1.2. Сведения о юридическом лице:
1.2.1. Полное наименование
1.2.2. Основной государственныйрегистрационный номер
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – 

юридического лица
2. Сведения о разрешении на строительство

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на 
строительство

Номер 
документа

Дата 
документа

Приложение:  Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  Результат предоставления услуги прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единыйпортал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления, 
организацию либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в
единой информационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

                                                        (подпись)                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)
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Приложение № 4
к Административному регламенту

Примерная форма

З А Я В Л Е Н И Е
о внесении изменений в разрешение на строительство

«    » 20 г.

                                 
                              (наименование органа, уполномоченного на выдачу разрешений на строительство)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации прошу внести изменение в разрешение на 
строительство в связи с

1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа,

удостоверяющего личность
(не указываются в случае, если застройщик 
является индивидуальнымпредпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер
1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридическоголица
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2. Сведения об объекте
2.1 Наименование объекта капитального 

строительства (этапа) в соответствии с
проектной документацией (указывается 
наименование объекта капитального 
строительства в соответствии с 
утвержденной застройщиком или 
заказчиком проектной документацией)

2.2 Кадастровый номер реконструируемого 
объекта капитального строительства 
(указывается в случае проведения 
реконструкции объекта капитального 
строительства)
3. Сведения о ранее выданном разрешении на строительство

№ Орган (организация), выдавший (-ая)
разрешение на строительство

Номер 
документа

Дата 
документа

4. Сведения о земельном участке
4.1 Кадастровый номер земельного участка 

(земельных участков), в пределах которого 
(которых) расположен или планируется 
расположение объекта капитального 
строительства (заполнение не обязательно при
выдаче разрешения на строительство 
линейного объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного
участка)

4.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания 
территории либо реквизиты решения об 
утверждении схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом 
планетерритории
(указываются в случаях, предусмотренных 
частью 11

статьи 573 и частью 73

статьи 51 Градостроительного кодекса
Российской Федерации)

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта 
капитального строительства будет осуществляться на основании следующих 
документов:

№ Наименование документа Номер 
документа

Дата 
документа

1 Градостроительный план земельного участка или 
в случае строительства линейного объекта 
реквизиты проекта планировки и проекта 
межевания территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка 
документации по
планировке территории)

2 Положительное заключение экспертизыпроектной 
документации
(указывается в случаях, если проектная
документация подлежит экспертизе в 
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соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации)

3 Положительное заключение государственной 
экологической экспертизы проектной 
документации (указываются реквизиты приказа 
об утверждении заключения в случаях, если
проектная документация подлежит 
экологической экспертизе в соответствии со 
статьей 49 Градостроительного кодекса
Российской Федерации)

Приложение:  Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  Результат предоставления услуги прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный 
центрпредоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу: 
направить на бумажном носителе на 
почтовый адрес:
направить в форме электронного 
документа в личный кабинет вединой 
информационной системе жилищного 
строительства

Указывается один из перечисленных способов

                                                                        (подпись)                                        (фамилия, имя, отчество (при 
наличии)
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Приложение № 5

к Административному регламенту

ФОРМА

Кому  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика, ОГРНИП (для физического 
лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) – для 
физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН – для 
юридического лица, почтовый индекс и 

адрес, телефон, адрес электронной  почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче разрешения на строительство

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 
органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления, организации)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 
строительство            
от № принято решение об отказе в 
выдаче
(дата и номер регистрации) разрешения на строительство.

№ пункта 
администрат

ивного 
регламента

Наименование основания для отказа в 
выдаче разрешения на строительство в 

соответствии с Административным 
регламентом

Разъяснение причин отказа в 
выдаче разрешения на 

строительство

ч.1 
подпунк
та 2.10.2

отсутствие документов, предусмотренных 
пунктами 2.6 и 2.7 Административного 
регламента

Указываются основания 
такого вывода

ч.2 
подпунк
та 2.10.2

несоответствие представленных 
документов требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату 
выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного 
участка

Указываются основания 
такого вывода

ч.3 
подпунк
та 2.10.2

несоответствие представленных 
документов, в случае выдачи разрешения 
на строительство линейного объекта, 
требованиям проекта планировки 
территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, 

Указываются основания 
такого вывода
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реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по 
планировке территории)

ч.4 
подпун
кта 
2.10.2

несоответствие представленных 
документов разрешенному 
использованию земельного участка и 
(или) ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату 
выдачи разрешения на строительство

Указываются основания 
такого вывода

ч.5 
подпунк
та 2.10.2

несоответствие представленных 
документов требованиям, установленным 
в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции

Указываются основания 
такого вывода

ч.6 
подпунк
та 2.10.2

заключение органа исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны 
объектов культурного наследия, о 
несоответствии раздела проектной 
документации объекта капитального 
строительства предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к 
архитектурным решениям объектов 
капитального строительства, 
установленным градостроительным 
регламентом применительно к 
территориальной зоне, расположенной в 
границах территории исторического 
поселения федерального или 
регионального значения;

Не требуется

ч.7 
подпунк
та 2.10.2

отсутствие документации по планировке 
территории, утвержденной в 
соответствии с договором о комплексном 
развитии территории (за исключением 
случаев самостоятельной реализации 
Российской Федерацией, субъектом 
Российской Федерации или 
муниципальным образованием решения о 
комплексном развитии территории 
застройки или реализации такого 
решения юридическим лицом, 
определенным в соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерацией или субъектом 
Российской Федерации), в случае, если 
строительство, реконструкция объекта 
капитального строительства планируются 
на территории, в отношении которой 
органом местного самоуправления 
принято решение о комплексном 
развитии территории по инициативе 
органа местного самоуправления.

Не требуется
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Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения 
на строительство после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в , а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: 
 .

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на 
строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)

                   ____________________                    __________________             
_________________________________
                      (должность)                                                    (подпись)                                                  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

                     Дата
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Приложение № 6
к Административному регламенту 

                                                         ФОРМА

                                                                        Кому  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в
качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование застройщика, 
ИНН, ОГРН – для юридического лица,

                                                                                
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной

почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной 
власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, 

организации)

по результатам рассмотрения *от № принято решение об отказе во внесении
                                         (дата и номер регистрации)

изменений в разрешение на строительство.
№ пункта 
Администрат
ивного 
регламента

Наименование основания для отказа во 
внесении изменений в разрешение на 

строительство в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин отказа во 
внесении изменений в 

разрешение на строительство

ч.1 
подпункт
а 2.10.3

отсутствие в уведомлении об 
образовании земельного участка путем 
объединения земельных участков, в 
отношении которых или одного из 
которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, 
реквизитов решения об образовании 
земельного участка в случае, если в 
соответствии с земельным 
законодательством решение об 
образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган 
местного самоуправления

Не требуется

ч.2 
подпункта 
2.10.3

недостоверность сведений, указанных в 
уведомлении об образовании 
земельного участка путем объединения 
земельных участков, в отношении 
которых или одного из которых в 
соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство

Указываются основания 
такого вывода

ч.1 
подпункт
а 2.10.4

отсутствие в уведомлении об 
образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных 

Не требуется
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участков или выдела из земельных 
участков реквизитов решения об 
образовании земельных участков в 
случае, если в соответствии с 
земельным законодательством решение 
об образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган 
местного самоуправления

ч.2 
подпункта 
2.10.4

недостоверность сведений, указанных в 
уведомлении об образовании земельного 
участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в 
отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство

Указываются основания 
такого вывода

ч.3 
подпункт
а  2.10.4

несоответствие планируемого 
размещения объекта капитального 
строительства требованиям к 
строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, 
установленным на дату выдачи 
градостроительного плана 
образованного земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в 
соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство

Указываются основания 
такого вывода

ч.4 
подпункт
а 2.10.4

представленный градостроительный 
план земельного участка, образованного 
путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении 
которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, выдан 
ранее чем за три года до дня 
направления уведомления об 
образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков

Указываются основания 
такого вывода

ч.5 
подпункта 
2.10.4

несоответствие планируемого объекта 
капитального строительства 
разрешенному использованию 
земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской 
Федерации, и действующим на дату 
принятия решения о внесении изменений 

Указываются основания 
такого вывода
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в разрешение на строительство в случае 
образования земельных участков путем 
раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в 
соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство

ч.1 
подпункт
а 2.10.5

отсутствие в уведомлении о переходе 
прав на земельный участок реквизитов 
правоустанавливающих документов на 
такой земельный участок

Указываются основания 
такого вывода

ч.2 
подпункта 
2.10.5

отсутствие правоустанавливающих 
документов на земельный участок в 
случае, если в Едином государственном 
реестре недвижимости не содержатся 
сведения о правоустанавливающих 
документах на земельный участок

Указываются основания 
такого вывода

ч.3 
подпункт
а 2.10.5

недостоверность сведений, указанных в 
уведомлении о переходе прав на 
земельный участок, в отношении 
которого в соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство

Указываются основания 
такого вывода

ч.1 
подпункт
а 2.10.6

наличие информации о выявленном в 
рамках государственного 
строительного надзора, 
государственного земельного надзора 
или муниципального земельного 
контроля факте отсутствия начатых 
работ по строительству, реконструкции 
на день подачи заявления о внесении 
изменений в разрешение на 
строительство в связи с 
необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство

Указываются основания 
такого вывода

ч.2 
подпункта 
2.10.6

наличие информации органа 
государственного строительного надзора 
об отсутствии извещения о начале работ 
по строительству, реконструкции, если 
направление такого извещения является 
обязательным в соответствии с 
требованиями части 5 статьи 52 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации

Указываются основания 
такого вывода

ч.3 
подпункта 
2.10.6

подача заявления о внесении изменений 
в разрешение на строительство менее 
чем за десять рабочих дней до истечения 
срока действия разрешения на 
строительство

Указываются основания 
такого вывода

ч.1 
подпункта 
2.10.7

отсутствие документов, 
предусмотренных пунктом 2.9.1 
Административного регламента

Указываются основания 
такого вывода

ч.2 
подпункта 

несоответствие планируемого 
размещения объекта капитального 

Указываются основания 
такого вывода
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2.10.7 строительства требованиям к 
строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, 
установленным на дату выдачи 
представленного для получения 
разрешения на строительство или для 
внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана 
земельного участка

ч.3 
подпункта 
2.10.7

представление для внесения изменений в 
разрешение на строительство 
градостроительного плана земельного 
участка, выданного после получения 
разрешения на строительство, но ранее 
чем за три года до дня направления 
заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство

Указываются основания 
такого вывода

ч.4 
подпункта 
2.10.7

несоответствие планируемого объекта 
капитального строительства 
разрешенному использованию 
земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату 
принятия решения о внесении изменений 
в разрешение на строительство

Указываются основания 
такого вывода

ч.5 
подпункта 
2.10.7

несоответствие планируемого 
размещения объекта капитального 
строительства требованиям, 
установленным в разрешении на 
отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, 
реконструкции

Указываются основания 
такого вывода

ч.6 
подпункта 
2.10.7

подача заявления о внесении изменений 
менее чем за десять рабочих дней до 
истечения срока действия разрешения на 
строительство

Указываются основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с 
 * после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в , а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: 
 .

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении 
изменений в разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация 
при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при 
наличии)

Дата
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Приложение № 7
к Административному регламенту 

ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Е
об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в разрешении на строительство

« « 20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной 
власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, 
организации)

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на 
строительство.

1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком являетсяфизическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (приналичии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер
1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридическоголица
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2. Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем  
допущенную опечатку/ошибку

№ Орган (организация), выдавший (-ая)
разрешение на строительство

Номер 
документа

Дата 
документ
а

2.1.

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на 
строительство

3.1. Данные (сведения),указанные в 
разрешении на строительство

Данные (сведения), 
которые необходимо 
указать в разрешении на 
строительство

Обоснование с указанием 
реквизита(ов) 
документа(ов), 
документации, на 
основании которых 
принималось решение о
выдаче разрешения на 
строительство

Приложение:  Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 

 Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
Направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) на региональном портале государственных 
и муниципальных услуг
Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 
адресу: _____________________________________________________
Направить на бумажном носителе на почтовый 
адрес:_______________________________________________________
Направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов



65

Приложение № 8
к Административному регламенту 

ФОРМА

Кому 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика, ОГРНИП (для физического 
лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) – для 
физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН – для 
юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления, организации)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в разрешении на строительство от № 

                                                                                                (дата и номер регистрации)
принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на 
строительство
№ пункта 
Администрати
вного 
регламента

Наименование основания для отказа во 
внесении изменений в разрешение на 

строительство в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин отказа во 
внесении изменений в 

разрешение на строительство

ч. 1 
подпункта 
3.8.1

несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 1.2 
Административного регламента

Указываются основания 
такого вывода

ч. 2 
подпункта 
3.8.1

отсутствие факта допущения опечаток и 
ошибок в разрешении на строительство

Указываются основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в разрешении на строительство после устранения указанных 
нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в
_____________________________________________________________________________
Дополнительно информируем: 
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
       (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в разрешение на 
             строительство), а также иная дополнительная информация при наличии)

________________                _______________              _____________________________
      (должность)                                      (подпись)                             (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
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Приложение № 9
к Административному регламенту

ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче дубликата разрешения на строительство

« « 20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления, организации)
Прошу выдать дубликат разрешения на строительство.

1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случаеесли 

застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если 
застройщик является 
индивидуальным
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный

регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридическоголица
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2. Сведения о выданном разрешении на строительство
№ Орган (организация), выдавший (-ая)

разрешение на строительство
Номер 
документа

Дата 
документ
а

Приложение:  Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления, 
организацию либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

     __________________      ___________________    
                                                                                                                    (подпись)                            (фамилия, имя, отчество)



68

Приложение № 10
к Административному регламенту 

ФОРМА
Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
застройщика, ОГРНИП (для физического 

лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) – для 
физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН – для 
юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления, организации)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на 
строительство от №

принято
(дата и номер регистрации)

решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство.
№ пункта 
Администра
тивного 
регламента

Наименование основания для отказа во 
внесении изменений в разрешение на 

строительство в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин отказа во 
внесении изменений в 

разрешение на строительство

пункт 2.30 Несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 2.2 
Административного регламента

Указываются основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата 
разрешения на строительство после устранения указанного нарушения.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в 
_________________________________________________________________,
а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: 
________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения на строительство, а 

также иная дополнительная информация при наличии)

___________________             ___________________________             
______________________________________________________
  (должность)                                             (подпись)                                                       (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
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Приложение № 11
к Административному регламенту 

ОБРАЗЕЦ
ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ИЛИ ЕЁ 
ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ № ____                            Наименование ____________

Жалоба
* Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица 
_________________________________________________________________
* Местонахождение юридического лица, физического лица 
_________________________________________________________________

(фактический адрес)
Телефон__________________________________________________________
Адрес электронной почты: 
_________________________________________________________________
Код учета: ИНН 
_______________________________________________________________
* Ф.И.О. руководителя юридического лица 
_________________________________________________________________
* на действия (бездействие):
_________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)
* существо жалобы:
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, 
подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП
________________________________________________________________

(подпись руководителя юридического лица, физического лица)
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Приложение № 12
к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ РЕШЕНИЯ ________________________________________
(наименование ОМСУ) 

_________________________________________________________________
ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ИЛИ ЕЁ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _______ № _________
РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица 
органа, принявшего решение по жалобе: 
_______________________________________________________________
_________________________________________________________________
Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, 
обратившегося с жалобой___________________________________________
_________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или 
должностным лицом, рассматривающим жалобу: 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения 
жалобы: 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган 
или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или 
должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на 
которые ссылался заявитель -
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_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
На основании изложенного

РЕШЕНО:
1. _________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного
_________________________________________________________________

действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью
_________________________________________________________________

или частично или отменено полностью, или частично)
2. _________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или 
частично)

3. _________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если 

они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена по адресу: 
__________________________________________________________ 
_________________________________________________________________

_______________________      _________________   ____________
(должность лица, уполномоченного              (подпись)               (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)

_________________________


