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Проект

Российская Федерация

Новгородская область

Администрация Поддорского муниципального района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«__»____________________№______

с.Поддорье

	О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района от 23.06.2011   № 327  



    В связи с приведением нормативных правовых актов Администрации муниципального района в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление Администрации муниципального района от 23.06.2011 № 327 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по созданию условий для развития местного традиционного художественного творчества» следующие изменения:

1.1. Пункт 2.1 Административного регламента изложить в следующей редакции:

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной             услуги

2.1.1. Место нахождения Учреждения:
Почтовый адрес: индекс: 175260, Новгородская область, Поддорский район, с. Поддорье, ул. Полевая, д.10 
2.1.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами:
	Понедельник 
	9.00-17.00, перерыв  13.00-14.00

	Вторник 
	9.00-17.00, перерыв  13.00-14.00

	Среда 
	9.00-17.00, перерыв  13.00-14.00

	Четверг 
	9.00-17.00, перерыв  13.00-14.00

	Пятница 
	9.00-17.00, перерыв  13.00-14.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	10.00 – 16.00 без обеда


2.1.3. Справочные телефоны:
Телефон: 8 (816-28) 71-145

e-mail: PRDNT@mail.ru
2.1.4.Лица с ограниченными возможностями здоровья могут воспользоваться кнопкой вызова персонала. По сигналу вызова ответственный сотрудник Учреждения должен незамедлительно открыть входную дверь и помочь посетителю добраться до места назначения. Если же это невозможно по техническим причинам, сотрудник принимает устную заявку на посещение заказчика на дому. Данная услуга распространяется на людей с первой группой инвалидности. 

         2.1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

- непосредственно специалистами Учреждения при личном обращении;

- с использованием средств почтовой, электронной и телефонной связи;

2.1.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.1.7. Порядок проведения специалистами Учреждения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги  представлен в пункте    2.7. настоящего Административного регламента.

2.1.8. Заявители, обратившиеся в Учреждение за предоставлением муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистом по вопросам, указанным в пункте 2.7.2. настоящего Административного регламента.

2.1.9. В любое время с момента обращения и приема документов, указанных в пункте 2.2.2. настоящего Административного регламента,  заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Учреждения. 
2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, к месту ожидания и приема заявителей.

1.2. Пункт 2.1 Административного регламента изложить в следующей редакции:

2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Требования к размещению и оформлению помещений.

- Помещения Учреждения должно соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам;

- Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано необходимым для работы специалистов оборудованием, в зависимости от рода деятельности работника (электрические швейные машинки, ткацкий став, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам).

2.5.2. Требования к оформлению входа в здание:
- здание (строение), в котором расположено Учреждение, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение;

- В Учреждении должна быть установлена кнопка вызова персонала, а края ступеней лестничных маршей должны быть выделены цветом для людей с ограниченными возможностями здоровья;
2.5.3. Требования к местам приема заявителей:

- кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

-фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2. Опубликовать постановление в районной газете «Заря».

Проект постановления

подготовила директор МБУК «ПРДНТ»                                    Ю.Н. Григорьева
Согласовано:

Заместитель Главы 

администрации муниципального района                                    С.Н.Игнатьева

Председатель комитета

организационно-правового обеспечения                                     И.М. Иванов
Ведущий специалист КОПО






О.А. Степанова

Распечатать:

МБУК «ПРДНТ – 1

